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Organizace provozu materské sSkoly

l. Prijimaci fizeni

Zapis déti do materské skoly na nasledujici Skolni rok probiha v dubnu v tom kalendarnim
roce, ve kterém ndsledujici Skolni rok zacind. Pfesné datum zapisu je zvefejnéno na vyvésce
Obce Oledna, v MS Oleénd a na internetovych strankach Obce Ole$nd. Lze domluvit i
nahradni termin. Déti mohou byt do materské skoly prijimany i v prabéhu skolniho roku,
pokud je volna kapacita MS.

Dité do materské Skoly pfijima na zdkladé zadosti rodic¢u reditelka Materské Skoly Olesn3,
prispévkova organizace, a to na zakladé stanovenych Podminek a Kritérii pro pfijimani do
MS. PFihlagku ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matefské $kole, pfipadné
vytisknout z internetovych stranek Obce Olesna. Po ukonceni zapisu jsou kladna rozhodnuti
hromadné vyvédena na vyvéskach Obce Ole$na a v MS a na internetovych strankach Obce

Olesna. Negativni stanovisko obdrzi rodice osobné, proti podpisu.

 Podminky pro pfijeti do MS:
Do MS budou pfijimany:
- déti pravidelné ockované v souladu s §50 zakona ¢. 250/2005 Sb., o ochrané
verejného zdravi,

- déti, které nejpozd&ji 30. 9. roku nastupu do MS dovrsi vék 3 roky



prednostné budou prijaty déti rok pred nastupem povinné skolni dochazky a déti s

odkladem Skolni dochdazky bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu

Kritéria pro pfijeti do MS:

déti s trvalym bydlistém v obci Olesna k celodenni dochazce podle véku sestupné,
jejichZ sourozenec navitévuje, pFip. navitévoval MS Ole$na

déti s trvalym bydlistém v obci Olesna k celodenni dochazce podle véku sestupné

déti s trvalym bydlistém mimo obec Olesn3, k celodenni dochazce podle véku
sestupné, jejichz sourozenec navitévuje, prip. navétévoval MS Olesna

déti s trvalym pobytem mimo obec Olesna k celodenni dochdazce podle véku sestupné

ostatni déti podle véku sestupné

Rodice nasledné vyplini Evidenéni list ditéte, seznami se s informacemi o provozu materské

Skoly a domluvi s reditelkou priibéh adaptace, konkrétni nastupni termin ditéte a dobu

pobytu ditéte v materské Skole.

Il. Platby v materské Skole

Uplata za predskolni vzdélavani

Podle zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, je stanoveno:

Déti, které chodi do posledniho roéniku MS, a nemaji odlozenou dochazku do ZS, maji
predskolni vzdélavani bezuplatné (§ 123 odst. 2 zakona ¢. 561/2004).

Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 200 K& mési¢né
(vyhldska ¢. 14, § 6 odst. 2).

Osvobozen od Uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni priplatek,
nebo fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce

(vyhlaska ¢. 14, § 6 odst. 3).



- Rodice, kterych se tykd osvobozeni, podaji v mateiské skole Zadost o osvobozeni na
prislusném formulari a prokazi tuto skutecnost kazdé Ctvrtleti potvrzenim o pfiznani

socialniho pfiplatku.

- 0O osvobozeni v konkrétnich pfipadech rozhoduje reditelka matefské skoly (Skolsky
zakon, § 164 odst. a).

- Rodice, kterych se tyka snizeni Uplaty, si podaji v materské Skole zZaddost o sniZeni na
prislusném formulafi.

- Snizeni uplaty v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditelka materské skoly (Skolsky

zakon, § 164 odst. a).

 Uplata za skolni stravovani déti

Vyse stravného je stanovena ve stravovacim radu materské skoly.

e Zpusob platby

Uplata za pFedikolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské $kole jsou platby, které jsou
pro rodice povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu materské sSkoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v materské skole je povazovano za zdvazné poruseni provozu materské skoly a
v kone¢ném dlsledku mlze byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly (§
35 odst. 1 d) zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon).

Platby Skolného a stravného probihaji v hotovosti, v mateiské Skole, na zadkladé Zadosti
umoznime i bezhotovostni platby, a to do 10. dne prislusného kalendarniho mésice za

uplynuly kalendarni mésic, pokud se zakonny zastupce nedohodne s feditelkou jinak.

lll. Evidence ditéte

Pfi nastupu ditéte do MS predaji rodice Feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude
vyplnéno: jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, dale
jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani

pisemnost a telefonické spojeni.



Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu

détsky |ékat, a to pred nastupem ditéte do materské skoly.
Rodice nahlasi v materské skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou dlsledné vyuzZivany pouze pro vnitrni potiebu skoly,

opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

IV. Provoz mateiské Skoly

* ReZim materské skoly

6:30- 9:30 spontanni hry, zajmové Cinnosti, vychovné vzdélavaci programy, svacina,

pohybové aktivity

9:30- 11:30 pobyt venku

11:30- 12:15 priprava na obéd, obéd, hygiena, pfiprava na odpocinek

12:15- 14:15 odpoledni odpocinek, pohadky, klidové Cinnosti pro nespavé déti

14:15- 15:30 svacina, spontanni ¢innosti a hry, individualni péce, pokracovani v zapocatych

¢innostech, pobyt venku

Déti obvykle prichazeji do materské skoly do 8. hod., jinak po dohodé s pedagogickymi
pracovnicemi podle aktualni potreby rodica.
Rodice predavaiji dité ucitelce osobné ve tfidé, teprve potom je pedagogicka pracovnice

pravné zodpovédna za jeho bezpecnost.



* Zabezpeceni budovy:
Vstupni dvere se zamykaji na dobu od 8 hodin do 11.30 hodin a od 12.15 hodin do
14.15 hodin. Zajistuje provozni pracovnice, v jeji nepfitomnosti ucitelky. V ostatni
Casy v dobé provozu se pouze zaviraji, po zazvonéni jsou otevreny elektronicky.
* Nemoci, omluvy
Rodice omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8.00 hod., a to telefonicky, e-mailem,
nebo pisemné do sesitu. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne

stejnym zplsobem.

Rodige pfedavaiji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, pedikuloza

(vyskyt vsi), rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi materské skole.

Pfi pFiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha, vysky
vsi) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalsi zdravotni péce o dité.
Podle (8 7 odst. 3 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakon) - pfi zjisténi nebo dlivodném podezreni z infekéniho onemocnéni
budou neprodlené informovani zakonni zastupci ditéte a dité bude do jejich pfichodu
oddéleno od ostatnich déti (pfi zajiSténi vSech podminek ochrany zdravi a bezpecnosti, tj.

predevsim dozoru), aby nedoslo k Sifeni infekce.

V pripadé déti, které rodice posilaji opakované do kolektivu neodvsivené, bude o této
skutecnosti informovan prislusny organ socialni péce.

Ucitelky maji pravo poZadovat od rodicl ditéte lIékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte
a souhlas lékare s jeho navratem do kolektivu déti, stejné jako v pripadé déletrvajiciho

nachlazeni.

V pfipadé akutnich nemoci a infekci nepodavame détem zadné medikamenty, jako
jsou: kapky proti kasli, rymé apod. V ptipadé jinych onemocnéni (alergie, chronickd
onemocnéni apod.), kdy je nutné ditéti podavat medikamenty, které nelze podat mimo c¢as
pobytu ditéte v MS. Musi dojit ke vzajemné souhlasné pisemné dohodé& mezi zdkonnymi
zastupci ditéte , reditelkou a ucitelkou , a to na podkladé pisemného vyjadieni pediatra.

(Vyjadreni pediatra si zakonni zastupci ditéte zajisti s pfesnym uvedenim problému,



davkovanim, ¢asem a stanovenim pfipadnych rizik, ktera mohou nastat, pfipadné omezenim,

ktera ze zdravotniho stavu vyplyvaiji.

V pfipadé onemocnéni zavaznéjsi prenosnou chorobou v rodiné (napf. Zloutenka,
pfiusnice, neStovice, mononukledza, apod.) je nutné, aby zakonny zastupce informoval
Skolu, respektoval pripadnou karanténu ditéte, aby nedoslo k prenosu choroby na jiné déti.

V pfipadé, Ze ma dité snizenou zdravotni zplsobilost, napt. polrazovy stav — sadra,
ortéza na nékteré koncetiné, medikace, omezené vidéni a dalsi podobné pripady, si
materska Skola vyhrazuje pravo toto dité k pfedskolnimu vzdélavani neprijmout. Pokud bude
zakonny zastupce presto trvat na prijeti ditéte i za téchto okolnosti, musi celou zalezitost
projednat s reditelkou Skoly a ucitelkou ve tfidé. Dité bude pfijato pouze v pfipadé
pisemného doporuceni pediatra a na zakladé pisemného prohlaseni zakonného zastupce s
tim, Ze si je pIné védom pripadnych rizik a nasledkd, které mohou vyplynout ze snizené

zdravotni zpUsobilosti ditéte.

Za bezpeclnost ditéte, svoji i dalSich rodinnych pfislusnikd v budové i celém objektu
materské skoly zodpovida jednoznacné zakonny zastupce a to od okamziku prevzeti ditéte a

nese nasledky za pfipadny uraz.

Pokud zakonny zastupce zZédka nespolupracuje se skolou, mize jej feditelka Skoly
vyzvat, aby se osobné zucastnil projednani zadvaznych otadzek tykajicich se vzdélavani zaka (§
22 odst. 3 pism. b) Skolského zakona) - této vyzvé je zdkonny zastupce ditéte povinen

vyhovét.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od rodict nebo jimi
povérenych zastupcl aZz do doby, kdy je opét rodi¢lim nebo zastupclim predaji. Pokud se
rodi¢e nechaji zastupovat, radné tuto informaci vyplni v Eviden¢nim listé.

Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny pedagogicky
pracovnik:

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky reditelku materské skoly,

c) Fidi se dalimi postupy a zakony (socidlni péce, Policie CR),



Pokud si povérena osoba (zakonny zastupce) opakované nevyzvedne dité ve
stanovené dobg, tzn., Ze zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz, muze reditelka

Skoly rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani (§35 Zakona ¢. 561/2004 Sb.).

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vZdy v€as oznamovany na nasténce v
Satné déti. Doporucujeme rodicim pravidelné sledovat nasténku. Dalsi zpravy jsou sdéleny
na Schiizkach rodic(, rodi¢e se mohou informovat na vysledky vzdélavani a chovani déti pfi

prichodu nebo odchodu ditéte.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou materské skoly individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zakonnych zastupct ke
vzdélavani ditéte.

Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci materské skoly mohou zakonni zastupce ditéte

poddvat u feditelky MS, kterd je v zakonné |h(ité vyfidi nebo postoupi nadfizenym organtim.

V dobé hlavnich prazdnin je provoz prerusen ¢i omezen, a to na zakladé zajmu rodica.

Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potreb ditéte.

Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni.

Rodice maji pravo (8§30 odst.1 pism. a) Skolského zakona)

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym Cinnostem ve tridé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovnicemi

- pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

- projevit jakékoli pfipominky k provozu MS Feditelce $koly

- pozadat o individualIni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim Fadu MS

Rodic¢e maji povinnost:
- navyzvani reditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek, tykajicich
se vzdélavani ¢i vychovnych problému ditéte

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich, infekénich



onemocnénich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani, ¢i ohrozit zdravi ostatnich déti

omlouvat planovanou dlouhodobou nepfitomnost svého ditéte a nepfitomnost delsi
tii dnd

oznamovat Skole zmény udaju do Skolni matriky (evidence déti)

radné a vcas hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné a to nejpozdéji 10. dne
vV mésici

nesou odpovédnost za to, Ze jejich dité nenosi do materské skoly nebezpecné
predméty

v pfipadé poskozovani majetku Skoly ditétem projednat s reditelkou opravu ¢i

nahradu Skody.

Dité ma pravo:

aby mu byla spolecnosti poskytovdna ochrana (potreba jidla, obleceni, mista k
Zivotu, lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit)

byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyZz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni
skupiny)

na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym se svych
rodic¢d, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s
lidmi ktefi ho maji s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo
dostdvat i projevovat lasku,...).

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrlst v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu,
aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod.,préavo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

byt respektovano jako individualita, ktera si tvori svij vlastni Zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku, pravo byt

pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplGsobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)



Prava a povinnosti pedagogt:

pedagog prispiva svou Cinnosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte

pedagog ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicl a distojné prostredi,

ve kterém vykonava svou praci

- je povinen odpovidat rodicim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zpUsobem
- ma prdavo nepfijmout do materské skoly dité nachlazené Ci s jinym infekénim

onemocnénim v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti

rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cili Skoly

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1. VSechny déti v materské Skole jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu

ditéte v MS a pfi akcich MS organizovanych u Uniga pojitovny, a.s.

2. VSechny pracovnice materské skoly jsou povinny ptihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj. Snazi se pfedchazet vyskytu
socialné patologickych jevad, chrani déti pred projevy diskriminace, nepratelstvi, nasili a
Sikany. V ramci prevence pred témito projevy sleduji pedagogické pracovnice vztahy mezi
détmi v MS tak, aby se naznaky $patnych vztah( fesily v jejich pocatku a to zvlasté ve

spolupraci se zakonnymi zastupci.

3. Matefi'ska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je

pedagogicky pracovnik preda zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

4. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské Skoly stanovi feditelka
materské Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pripadlo nejvySe 20 déti. V pfipadé nepfitomnosti druhé pedagogické pracovnice,

pokud nejsou zadné prekazky, stanovi reditelka zastup.



5. Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na

bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zameéstnanci nasledujici zasady:

PFi presunech déti pfi pobytu mimo Gzemi MS po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silniéniho provozu zejména, kde neni chodnik, nebo je
neschldny, chodi se po levé krajnici, co nejblize k levému okraji vozovky. Chodci sméji jit po
krajnici nejvySe dva vedle sebe.

Pfi pobytu déti v prirodé se vyuZivaji pouze zndma, bezpecna mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi. Zaroven zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hfebiky, ostré kameny apod.)

Pfed cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidé nebo ve
venkovnich prostorach materské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici, zda prostory jsou
k témto aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést
ke zranéni ditéte.

PFi aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni, pfi kterych je nezbytné pouzivat
nastroje jako nlzky, noZe, Stétce apod. vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysené

opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika.

6. Reditelka $koly priibéiné spolupracuje s odborniky v oblasti pediatrie, hygieny,

psychologie a bezpecnosti prace.

7. K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi vSech ¢innostech organizovanych skolou
jsou pedagogické pracovnice povinny informovat déti tak, aby byla zajisténa jejich

bezpecnost a zdravi.

8. Povinna evidence Urazl déti je provadéna dle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

9. V prostorach materské skoly plati zakaz koufeni, pozZivani alkoholu, pouZzivani
nepovolenych elektrickych spotrebicl, odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista, ktera
nejsou k tomu urcena (§8 odst. 1 pism. b) zakona ¢.379/2005 Sb., o opatrenich k ochrané

pred Skodami plisobenymi tabakovymi vyrobky)



10. VyZzadujeme pro déti vhodnou a bezpecnou obuv, volné a pohodIné obleceni, které si
umi déti samy oblékat. Déti nesmi byt oblecenim omezeny pfi pohybu, chladu, chizi a
nemeély by se bat uspinéni a promaceni pfi pobytu v pfirodé. Vhodné je mit nahradni

obleceni. Vse je tfeba mit podepsané, kvlli nezadouci zaméné.

11. Détem neni dovoleno prinaset z domova nebezpecné a nevhodné hracky, za ostatni

hracky pfinesené z domova MS nenese odpovédnost.

12. V integrovanych blocich SVP PV se MS zamé&fuje na zdravy Zivotni styl.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly

1. Po dobu vzdélavani pri pobytu ditéte v materské skole dbaji pedagogicti pracovnici na to,
aby déti zachdzely Setrné s hrackami, pomuickami a dalsimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek skoly.

2. Pracovnici Skoly, rodice, zakonni zastupci jsou povinni zachazet s majetkem Skoly tak aby

nedoslo k jeho poskozeni, zniceni, odcizeni.

VII. Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1. Dllezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pUsobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou (pfimérené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice) seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného

chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

2.V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti

pracovnici materské skoly pozorovani s cilem resit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz



v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pripadné za pomoci Skolskych

poradenskych zatizeni.

3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

4. Skola je povinna oznamit organu socialn&-pravni ochrany déti skuteénosti, které

nasveédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano § 22 odst. 2 pism. A) a c) a odst. 3

pism. A) a c) Skolského zakona



VIIl. Zavérecna ustanoveni

Rodige déti a zaméstnanci MS jsou povinni se Fidit timto Skolnim fadem a disledné ho
dodrZovat.

Rad stanovuje pravidla pro vzajemné porozuméni s jasné stanovenymi pravidly souZiti tak,
aby déti vyrlstaly ve zdravém prostredi

Porusovani tohoto rfadu ze strany rodic maze byt divodem k ukoncéeni dochazky

ditéte do MS.

Tento rad vstupuje v platnost 1. 9. 2015.

VOleSné dne: 25.8.2015 s

Reditelka koly



